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Приложение

Совет депутатов 

Третьяковского сельского поселения 

Духовщинского района Смоленской области

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ                                УТВЕРЖДАЮ                     

на 2022-2026 гг.                                                      Глава муниципального образования

                                                                             Третьяковского сельского поселения

                                                                             Духовщинского района

                                                                             Смоленской области

                                                                               ___________Е.И. Иванова

                                                                              «___»_________2022 г.

	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во 

ед. хр.
	Сроки хранения

и № статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Руководство

	01-01
	Федеральные законы и иные нормативные  правовые акты Российской Федерации
	
	ДМН

ст.2-б
	

	01-02
	Областные законы, постановления Смоленской областной думы, указы и распоряжения Губернатора Смоленской области, постановления и распоряжения Администрации Смоленской области
	
	ДМН

ст.3-б
	

	01-03


	Решения представительного органа муниципального района, постановления и распоряжения Главы муниципального образования муниципального района
	
	ДМН

ст.1-б
	

	01-04
	Документы (свидетельство и др.) о государственной регистрации Совета депутатов
	
	Постоянно

ст.28
	

	01-05
	Устав сельского поселения, изменения и дополнения в него 
	
	Постоянно

ст.4-а
	

	01-06
	Протоколы заседаний Совета депутатов 
	
	Постоянно

ст.18-а
	

	01-07
	Решения Совета депутатов 
	
	Постоянно

ст.4-а
	

	01-08
	Протоколы, решения публичных слушаний
	
	Постоянно

ст. 18-а
	

	01-09
	Распоряжения Главы муниципального образования по основной деятельности
	
	Постоянно

ст.6-а
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-10
	Акты приема-передачи при смене:

а) руководителя организации

б) должностного лица
	
	До ликвидации организации 

ст.77

5 лет

ст. 77
	 После ликвидации организаций.

	01-11
	Годовой план работы Совета депутатов
	
	Постоянно

ст. 198-а
	

	01-12
	Депутатские запросы и документы к ним 


	
	5 лет ЭПК

ст.180
	

	01-13
	Списки избранных депутатов Совета депутатов

	
	Постоянно

ст.462-а
	

	01-14
	Переписка с организациями, учреждениями, трудовыми коллективами по вопросам деятельности, соблюдения действующего законодательства и др.
	
	5 лет ЭПК

ст.16


	

	01-15
	Регламент Совета депутатов
	
	Постоянно

1 год (1)

ст.8-а
	После замены новыми

	01-16
	Журнал регистраций решений Совета депутатов
	
	Постоянно

ст.182-а
	

	01-17
	Положение о постоянных комиссиях Совета депутатов

	
	Постоянно

ст.33-а
	

	01-18
	Журнал регистрации исходящих документов
	
	3 года

ст.182-г
	

	01-19
	Журнал регистрации входящих документов
	
	3 года

ст.182-г
	

	01-20
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 лет

ст.182-г
	

	01-21
	Дело фонда (исторические справки, паспорт архива, акты приема и передачи, выделение 

дел и документов к уничтожению, утратах и повреждениях документов и др.)
	
	Постоянно

ст.170
	

	01-22
	Номенклатура дел
	
	Постоянно

ст.157
	

	01-23
	Описи дел:

а) постоянного хранения

б) по личному составу
	
	Постоянно

ст.172-а

50 лет

ст.172-б
	Неутвержденные несогласованные - До минования надобности


	1
	2
	3
	4
	5

	2. Постоянные комиссии

	02-01
	Протоколы заседаний постоянных комиссий 
	
	Постоянно

ст. 18-д
	


Номенклатура составлена на основании «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»  (Приказ Федерального архивного агентства от  20 декабря 2019 г  № 236).

Депутат,

лицо, ответственное за архив




С.В.Боровкова

«__»_________20___г.    

СОГЛАСОВАНО




        СОГЛАСОВАНО


Лицо, ответственное  за  архив                                      

______________  С.В.Боровкова 


                                             

  «___»__________20___ г.
                                                       


   Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в 20__ году в организации

	По срокам  хранения
	количество 

дел
	в  том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой

ЭПК

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до  10 лет  включительно)
	
	
	

	Итого
	
	
	


Глава муниципального образования

Третьяковского сельского поселения  

Духовщинского района Смоленской области                                                                     Е.И. Иванова

«______»______________201__ г.
Итоговые сведения переданы в архив.

Ответственный  за  архив                                                                                    С.В. Боровкова

«_____»________________20___ г. 

